
新竹市兒少安置機構申請設立範本 

申    請    書 
 

主旨：為設立新竹巿私立                           ，請貴府准予立

案並核發設立許可證書，請 鑑核。 

說明： 

一、 以增進兒童（少年）福利，健全兒童（少年）身心發展為目標，擬於本

市     區   路（街）  段   巷  弄  號  樓之    ，設

立新竹市私立                                ，預計最

高收容人數        名。 

二、 檢附本案申請文件 1 式 3 份。 

 

此致 

            新竹市政府 

                申請人：                       （蓋章） 

                 身份證字號： 

                  戶籍地址： 

通訊地址： 

                聯絡電話： 

 

中 華 民 國   年   月   日 



申請文件排列順序 

一、機構名稱、地址及負責人等基本資料。 

二、設立財團法人兒童及少年福利機構者，應檢附籌備會議紀錄影本。 

三、機構設立目的及業務計畫書：含機構業務與業務規模、經費來源、服務項目、服務契約

及預定營運日期、機構捐助章程（財團法人附設者免附）。 

四、預算書：載明全年收入及支出概算。 

五、組織架構及人員編制：含主管與工作人員人數、進用資格、條件、工作項目及福利、行

政管理等事項。 

六、建築物位置圖及平面圖，並以平方公尺註明樓層、各隔間面積、用途說明及總面積。 

七、土地及建築物使用權利證明文件： 

（一）含土地及建物登記簿謄本。 

  （二）建築物使用執照影本及竣工圖（原核准位置圖、平面圖）、土地使用分區證明。 

（三）使用權利證明文件影本：建築物使用權同意書（申請人同所有權人者免附）查核使用

權利應檢附下列文件： 

1、建築物登記簿謄本。 

2、建物改良測量成果圖。 

3、門牌整（增、改）編證明。（無更動者免附） 

（四）消防安全設備機關合格文件及圖說： 

1、使用執照存根。 

2、消防原核准圖。（使用執照竣工圖） 

3、變更後建築圖。（建管處審定） 

  4、擬變更後之消防安全設備圖說。 

（五）土地或建物所有權非屬私人或團體所有者，應檢附經公證之期間五年以上之租賃契約

或使用同意書，並不得有有效期間屆滿前得任意終止之約定。檢附土地使用同意書者，

應檢附辦理相同期間之地上權設定登記之證明文件。 

（六）建築師或相關專業工業技師出具之結構安全證明或室內裝修合格證明   影本。（無建

物主要構造變更或室內裝修行為者免附）。 

八、收退費基準。 

九、履行營運擔保能力證明文件影本。（定期存款一年以上證明，新臺幣 30萬元以上） 

十、投保公共意外責任保險之保險單影本。(請依「新竹市供公共使用營利場所強制投保公共 

   意外責任險自治條例」規定之最低保險金額辦理投保。)。 

十一、機構財產清冊及相關證明文件。 

十二、機構創辦人簡歷表及身分證正反面影本。 

 

 

 



※財團法人（社團法人、團體）附設者另應備： 

一、目的事業主管機關核准附設兒童及少年福利機構函影本。 

二、法人登記證書影本。 

三、捐助章程影本。 

四、代表人簡歷表。 

五、董事名冊及國民身分證影本。 

六、法人及董事印鑑。 

七、董事會決議同意附設兒童及少年福利機構之會議紀錄。 

八、財產清冊。 

  

 



（福利機構全銜）設立計畫書 
 

一、機構名稱： 

 

二、機構性質及預計服務量、人數： 

 

三、機構地址： 

 

四、機構樓地板面積： 

 

五、房舍概況（各空間用途及面積）： 

 

六、服務項目： 

 

七、收退費標準及服務規定： 

 

八、組織架構： 

 

九、人員編制：（含主管及工作人員數、資格、條件、工作項目及福利） 

 

十、機構成立經費概算： 

 

十一、年度預算書（含經費來源）： 

項     目 
預 算 數 說  明 

款 項 目 名  稱 

   經費收入    

       

   經費支出    

       

 

十二、機構設立期程： 

 

十三、預定開業日期： 

 

 

 

 

 

 

 



（機構全銜）捐助章程至少應載明以下內容： 

一、 機構名稱 

二、 設立宗旨 

三、 服務對象及內容 

四、 機構組織（含人員、人數、資格）及其任務、職掌 

五、 各項會議類型、召開方式、程序、任務 

六、 經費（含來源）及結算 

其他 

 



財產清冊 

（機構全銜）     財產清冊 

編號 財產種類 
財產名稱 

(座落地號) 

購買 

日期 
單位 數量 

金額或 

估計金額 
說  明 

 動產     行庫定存  

 土地     
捐贈者以公告地價估算

價購者以交易價格申報 

 建築物     
捐贈者以原始價格申報

價購者以交易價格申報 

 設施設備       

        

        

        

        

        

        

        

        

董事長     ○長(主任)      會計       保管人 

(註)財產清冊內請詳填動產與不動產，不動產包括土地、建築物；動產包括基金與設

施設備(含：車輛辦公及日用家具文康休閒及運動用品) 

 
 
 
 
 
 
 



創辦人簡歷表 

（法人全銜）創辦人簡歷表 

姓名  
出 生 

年月日 
 

身分證 

號碼 
 

戶籍

地址 
 

學歷  

經歷  

現職  

中華民國     年      月       日 

 

 

 

 



建物、土地資料 

土地標示部資料 

行政區  

地政段小段  

地號  

建物標示部資料 

行政區  

地政段小段  

建號  

使用執照資料 

執照類別 使用執照(或建造執照) 

執照號碼 年度  

執照號碼 流水號  

掛號號碼 變更次數  

土地使用分區查詢資料 

行政區  

地政段小號  

母號  

子號  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



法人董事名冊 

法人第  屆  董事名冊 

職稱 姓名 性別 
出生 

年月日 
學歷 經歷 

現任

本職 
戶籍地址 電話 

         

         

         

         

         

         

(註)職稱欄內請依序填列董事長、董事等。現任本職欄內請填明現任工作或職業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



法人及董事印鑑圖記 

（機構全銜）法人及董事印鑑一覽表 

法人

名稱 
法人印鑑 

董事長及 

董事姓名 
簽名 印鑑 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

院轄市印鑑規格： 

長七點六公分 

寬五點二公分 

邊零點八公分    

                                                                 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 


