
壹、收入 單價 數量 單位 月 年 小計
上年度決算數與本年度預算數比較

差異 % 差異說明 預算編列說明

托育費用收入

  註冊費

  月費

  延托費

  逾時費

  臨托費

補助收入

  補助款孳息

代收代付及其他

  兒童團保

  原住民托育補助

  活動費

  用品

小計

收入總計 合計

貳、支出 單價 數量 月 年 小計    說   明
一、人事費

  主管人員

  行政

  會計

  護理人員

  托育人員

  廚工

  廚工兼清潔人員

  清潔人員

  加班費

  勞保費

  健保費

  二代健保

  退休金提撥

  雇主責任險

  工作人員團體保險
  節日禮金

  生日禮金

  自強活動

  全勤獎金

  考績獎金

  年終獎金

  代班費

  健康檢查

  誤餐費

  職工福利

  資遣費

小計

二、業務費

  活動費

  內部督導費 應有督導紀錄

  外聘督導費 應有督導紀錄

  研習進修

  工作服

  記帳費

  水費
  電費

  瓦斯

  中心消毒及清潔用品

  委外清潔消毒費

  郵資

  辦公文具

○○縣(市)_________托嬰中心○○年度預算表(範例)
上年度
決算數

  社家署-營運費補助
可不編或依上年度決算數編
列

  社家署-設施設備補助
可不編或依上年度決算數編
列

  社家署-照顧比優化獎助
可不編或依上年度決算數編
列

  地方政府-獎助金

  企業機關（構）-補助

  其他(說明:_____)

  其他(說明:_____)

  其他(說明:_____)

人事費占總預/決算支出比例

如：社區親子講座、節慶活
動等。

  特約醫師出席費(或交通費)

  簽證費(會計師)

  電話、網路、簡訊費  電話、網路、簡訊費  電話、網路、簡訊費  電話、網路、簡訊費

含印刷費、家長手冊、寶寶
日誌等含印刷費、家長手冊
、寶寶日誌等含印刷費、家
長手冊、寶寶日誌等含印刷
費、家長手冊、寶寶日誌等



  事務機器租用

  火險地震險

  印花稅

  營業稅

  土地、建物、設施與設備之租金

  房屋稅

  地價稅

  管理費

  人員招聘費用

  文宣費用

小計
6~8% 

  設備及修繕

  教具材料費
  行政教保材料費

  消耗用品

  防疫耗材費 含急救箱用品

  藥品費

小計

  水電修繕、保養與耗材

  事務機器耗材及維修

小計

五、補助支出

小計

六、代收代付及其他支出
  兒童團保

  原住民托育補助

  活動費

  用品

小計

支出總計

年度餘絀 $0 $0

  公共意外責任險
  (第3責任險)  公共意外責任險
  (第3責任險)  公共意外責任險
  (第3責任險)  公共意外責任險
  (第3責任險)

  建築物公共安全檢查簽證與申報  建築物公共安
全檢查簽證與申報  建築物公共安全檢查簽證與申
報  建築物公共安全檢查簽證與申報

  消防設備檢查簽證與申報  消防設備檢查簽證與
申報  消防設備檢查簽證與申報  消防設備檢查簽
證與申報

  建築物昇降設備檢查簽證與申報  建築物昇降設
備檢查簽證與申報  建築物昇降設備檢查簽證與申
報  建築物昇降設備檢查簽證與申報

  其他(說明:_____)

如:保全費、緊急事件車資
、醫藥費、家長會費、社區
鄰里或校方活動往來費、拜
拜費用等如:保全費、緊急
事件車資、醫藥費、家長會
費、社區鄰里或校方活動往
來費、拜拜費用等如:保全
費、緊急事件車資、醫藥費
、家長會費、社區鄰里或校
方活動往來費、拜拜費用等業務費占總預/決算支出比例

三、設備及材料費(指新購品項)

例：嬰幼兒  人+成人  人/
每月100元(清潔及日常用品
、濾心等...)

    餐點費(幼兒)    餐點費(幼兒)
50元(+-5元)×(幼兒  人+成
人   人)×  日(約22日/月)
＝   元

    餐點費(成人)    餐點費(成人)

  其他(說明:_____)

材料費占總預/決算支出比例

四、維修及維護費(指原有財物或租用設備維修或保養)

  設備購置(日常用品)

  其他(說明:_____)

維修及維護費占總預/決算支出比例

  社家署-營運費補助

  社家署-設施設備補助

  社家署-照顧比優化獎助

  地方政府-獎助金

  企業機關（構）-補助

  其他(說明:_____)

補助支出占總預/決算支出比例

  其他(說明:_____)

代收代付及其他支出占總預/決算支出比例

負責人: 主管人員: 會計:



科           目

差異 % 差異 %

1 2 3 4=2-1 5=4/1 6=2-3 7=6/3

  業務收入

 -   #DIV/0! 0 #DIV/0!

  補助款收入  -   #DIV/0! 0 #DIV/0!

 -   0% 0 0%

 -   0% 0 0%

 -   0% 0 0%

  孳息收入  -   0% 0 #DIV/0!

  其他收入  -   #DIV/0! 0 0%
  代收活動費  -   0% 0 #DIV/0!

  代收代辦費  -   0% 0 0%

     兒童保險  -   0% 0 0%

     原住民托育補助
     活動費

     用品

        收入合計  -    -    -    -   #DIV/0! 0 #DIV/0!

  人  事  費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

    薪   資 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

    勞保費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!
    健保費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

    二代健保 0 0% 0 #DIV/0!

    退休金提撥 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!
    加班費

    誤餐費

    節日禮金

    生日禮金
    自強活動

    全勤獎金

    考績獎金
    年終獎金

    代班費 0 #DIV/0! 0 0%

    健康檢查
    職工福利 0 #DIV/0! 0 0%

    資遣費

    其他

  業  務  費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!
    活動費

    內部督導費 0 #DIV/0! 0 0%

    外聘督導費

    研習進修

    工作服

    記帳費

    水   費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

    電   費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

    瓦斯費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

    中心消毒清潔用品 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!
    委外清潔消毒費

    電話、網路、簡訊費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

         辦公文具費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

         事務機器耗材費 0 #DIV/0! 0 0%

         公共意外責任險雇主責任險 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

○○縣(市)_________托嬰中心○○年度收支餘絀結算表(範例)

中華民國○○ 年及○○年度
單位:新臺幣元

本年度       
    預算數

  本年度    
     決算數

上年度      
    決算數

本年度決算與            
             本年度預算

比較

本年度決算與             
                    上年

度決算比較

收入:

     業務收入-註冊費收入

     業務收入-月費收入

     業務收入-延托費收入

     業務收入-逾時費收入

     業務收入-臨托費收入

     設施設備補助-社家署

     營運費-社家署

     照顧比優化獎助-社家署

     獎勵金（補助款）-地方政府

     獎勵金（補助款）-企業機關（構）

經費支出:

    特約醫師出席費(或交通費)

    簽證費(會計師)

         郵資(寄公文、通知單等)



         火險地震險 0 #DIV/0! 0 0%
    建築物公共安全檢查簽證與申報

    消防設備檢查簽證與申報

    建築物昇降設備檢查簽證與申報

    印花稅 0 0% 0 0%

    營業稅

    土地、建物、設施與設備之租金
    房屋稅

    地價稅

    管理費
    人員招聘費用

    文宣費用

設  備  及  材  料  費  -   #DIV/0! 0 #DIV/0!

    設備及修繕
    教具材料費

        行政教保材料費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

    消耗用品
    防疫耗材費

        藥品費 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

0 #DIV/0! 0 0%

 維  護  費  -   #DIV/0! 0 #DIV/0!

    水電維修保養與耗材 0 #DIV/0! 0 0%

    事務機器耗材及維修

0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

 補助支出 0 0% 0 #DIV/0!

0 0% 0 #DIV/0!

0 0% 0 #DIV/0!

0 0% 0 #DIV/0!

 其他支出 0 0% 0 #DIV/0!

 代付活動費  -   0% 0 #DIV/0!
 代付代辦費  -   0% 0 0%

 -   0% 0 0%

 -   0% 0 0%

    活動費

    用品
     支出合計  -    -    -   0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

     年度收支餘絀  -    -   0 0 #DIV/0! 0 #DIV/0!

        餐點費(幼兒)

        餐點費(成人)

    設備購置(日常用品)

    設施設備補助-社家署

    營運費-社家署

    照顧比優化獎助-社家署

    地方政府-獎助金

    企業機關（構）-補助

    代付代辦費-兒童保險

    代付代辦費-原住民托育補助

負責人: 主管人員: 會計:


	預算表
	餘絀表

